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ANUNT

Liceul Tehnologic ,, Mihai Eminescu,, Dumbrdveni organizeazd concurs, in baza
HG 286/2011 si HG 1027/2014, la sediul din Dumbrdveni, Str.Principala, nr.386, judetul
Suceava, in data de 19.12.2018 ora 10 proba scrisd si in data de 19.12.2018 ora 12 interviul,
pentru ocuparea postului contractual vacant: bibliotecar S, pe perioadd nedeterminatd.

1. Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: minim I an.
Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariat in termen de 10 zile de la
publicarea prezentului anunt in Monitorul Oficial Partea a Il a (26.11.2018 -
11.12.2018) la sediul/site-ul Liceului Tehnologic ,, Mihai Eminescu,, Dumbrdiveni.
Relatii suplimentare se pot obfine de la secretariatul unitdtii telefon 0230535014.
4. Conditii minimale pentru prezentarea la concurs sunt:

Studii superioare, Superioare, de specialitate (biblioteconomie §i profesor-
Documentarist).
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* Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: minim 1 an.
° cunogtinfe de operare PC: Windows, Microsoft Office, Internet Explorer.
5. Concursul va consta din trei probe derulate in aceeasi 7i. astfel:

» Selectia dosarelor de inscriere;

* Probd scrisd

* Interviu
6. Bibliografia stabilitd pentru concurs este:

* Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicatd si actualizatd

* Legea Educafiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare

®  Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011

*  Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura

* Regulament de organizare si funcfionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare gi informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011

* Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993

* Anexanr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti 2014

* Bibliotecarul scolar — Ghid practic Eurodidact Cluj-Napoca 2002 — Ciubdncan Lucia

7. Tematica pentru concurs




1) Rolul bibliotecii scolare

Funcyiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

2) Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor

Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolard

3) Evidenta colectiilor

Proceduri de evidenta publicatiilor

Primirea publicatiilor si introducerea lo in gestiunea bibliotecii
Documente de evidenti (RMF,RI Fise de eviden{d preliminard pentru seriale)
4) Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogdrii publicatiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5) Realizarea fisei bibliografice a cdrtii

Zonele ISB (M)

Punctuafia ISBD (M)

6)Clasificarea.Cotarea publicatiilor

Scopul clasificdrii documentelor

Clasificarea zecimald,universal(clase, subclase, indicia auxiliary)
Tabele de autori.Semnul de autor

7) Organizarea colectiilor

Organizarea bibliotecii

Aranjarea carfilor la rafi.

8) Gestionarea bibliotecilor

Predarea — primirea unei biblioteci scolare

Inventarul bibliotecilor

Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare.

9) Eliminarea din gestiune a publicatiilor
Casarea publicatiilor

Proceduri de casare in bbiblioteca scolard.
10) Relatii cu utilizatorii

Regulamnetul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut

Salda de lecturd

Statistica de bibliotecd

Marketingul de bibliotecd.

8.Relatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul unitdtii, telefon 0230535014.




